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3 Vorwort

Effektive Prüfungsvorbereitung – egal, ob auf die Zwischen- oder Abschlussprüfung – 
bedeutet, in möglichst kurzer Zeit die notwendige Fachkompetenz zu erlangen und zu 
festigen. Entscheidend dafür ist die von Ihnen angewandte Lernstrategie. Wie lernt 
man eigentlich am effektivsten? Nun, entscheidend ist, dass Sie sich nicht nur auf 
einem Weg das notwendige Wissen aneignen – zum Beispiel nur Definitionen auswen-
dig lernen. Aus diesem Grund haben wir Autoren uns dafür entschieden, Ihnen vier 
Lernwege zu eröffnen:

1.	Sie eignen sich das notwendige Fachwissen über die von uns formulierten Fragen 
an. Mit diesen Fragen und den von uns erarbeiteten Antworten (die Sie im Zuge 
Ihrer Arbeit zunächst natürlich bitte abdecken) erschließen Sie die notwendigen 
Fachinhalte auf verständliche Art und Weise. Auf eine schülergerechte Ausdrucks-
weise wurde dabei geachtet.

2.	Viele Visualisierungen im Text, z. B. Übersichten und Grafiken, erleichtern den 
Lernprozess. Bilder prägen sich beim Lernenden häufig besser als Wörter oder  
Sätze ein. Deswegen haben wir auch der ansprechenden Gestaltung dieses  
Prüfungsbuches große Aufmerksamkeit geschenkt. 

	 Farbige Hervorhebungen, unterschiedliche Schriftarten und -größen unterstützen 
Sie effektiv beim Lernen.

3.	Eine Vielzahl von fallorientierten Aufgabenstellungen eröffnet Ihnen einen wei-
teren wichtigen Lernweg: Sie müssen Ihr erlerntes Fachwissen auf konkrete Fälle 
anwenden können. Dadurch werden Anwendungswissen und Methodenkompetenz 
gefördert. Auch in einem großen Teil der Abschlussprüfung werden Sie mit diesem 
Typ von Aufgabenstellungen konfrontiert. 

4.	Sogenannte Multiple-Choice-Aufgaben bieten Ihnen einen vierten Lernweg zur 
Aneignung des Fachwissens. Dieser spezielle Aufgabentyp fordert Sie insbesondere 
bei der Abwägung der Aufgabenlösungen. Auch in der Zwischen- und Abschlussprü-
fung werden Sie diesem Aufgabentyp begegnen.

Nutzen Sie bei der Aneignung des Fachwissens unbedingt alle vier Lernwege, da-
durch wird der Lernvorgang optimal gestaltet. Weitere wichtige Tipps zur Prüfungsvor-
bereitung können Sie dem Kapitel 1.7.3 Lern- und Arbeitechniken entnehmen.

Wir haben im Buch zusätzliche Hinweise und Piktogramme genutzt, um Sie bei der 
Prüfungsvorbereitung zu unterstützen:

In den Überschriften finden Sie häufig Hinweise auf das Handbuch für Industrie-
kaufleute (Winklers, Bestellnummer 3526), in dem Sie weitere Erläuterungen und 
vor allem zusätzliche Visualisierungen (z. B. Tafelbilder, Grafiken, Statistiken) ange-
boten bekommen, um sich das Fachwissen noch eingehender aneignen zu können.

l

�

Wie lernt man mit diesem Buch?

Nutzen Sie bei der  
Aneignung des Fach-
wissens unbedingt  
alle vier Lernwege, 
dadurch wird der 
Lernvorgang optimal 
gestaltet.

Dieses Prüfungsbuch 
bietet Ihnen weit über 
1 700 Fragen und 
Antworten sowie mehr 
als 200 Aufgaben- 
stellungen für Ihre  
optimale Prüfungs- 
vorbereitung!
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Einen Einstiegstest 
finden Sie unter  

www.pruefung
bestanden.de!

Fragen, die speziell auf die Zwischenprüfung vorbereiten, sind mit der Abkürzung 
ZP versehen.

Die Fragen und Aufgaben wurden durchnummeriert, damit Sie die Wissensbe-
reiche mit einem Haken versehen können, die Sie bereits beherrschen. Die ver-
bleibenden Fragestellungen sollten Sie dann nochmals bearbeiten, um die letzten 
Wissenslücken zu schließen.

An dieser Stelle wollen wir auch auf einen ganz speziellen Service des Verlages im 
Internet hinweisen: den Einstiegstest zur Prüfung.

Rufen Sie dazu einfach www.pruefungbestanden.de auf, gehen Sie dann zur Rubrik 
Prüfungsaufgaben und schon können Sie nach dem Download schnell und unkom-
pliziert Ihr Wissen testen.

Auch notwendige Ergänzungen und Aktualisierungen (z. B. aufgrund von Ge-
setzesänderungen) findet der Benutzer/die Benutzerin dieses Prüfungsbuches über 
die Internetadresse www.winklers.de und dort unter dem Button „Service rund ums 
Buch“.

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg bei der Arbeit mit diesem Buch!

							       Autoren und Redaktion

l

l

l

l
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