Vorbemerkungen

Diese Broschure will lhnen helfen, korrekt nach der amtlichen Regelung der deut-
schen Rechtschreibung zu schreiben. Es gilt, die neueste Rechtschreibung (gultig
seit 1. August 2006) zu beachten.

Alle Beispiele sind kursiv wiedergegeben. In schwarzer Schrift finden Sie die wei-
terhin geltenden Schreibungen der ,neuen Rechtschreibung”. Der Rotdruck zeigt
Ihnen solche Woérter, deren Schreibung 2006 gedndert wurde.

Die Rechtschreibregeln enthalten viele grammatische Fachausdricke; sie werden in
dieser Broschure lateinisch bezeichnet. Die deutschen Bezeichnungen dafur finden
Sie auf der 3. Umschlagseite.

Der Abschnitt 5 ,Wichtige Kommaregeln” informiert Sie ausfuhrlich tber die kor-
rekte Kommasetzung.

Haupt- und Nebenformen

Fr manche Woérter gibt es zwei zulassige Schreibungen. Die in den Worterblchern
stehende erste Schreibung ist die Hauptform. Es empfiehlt sich, die Hauptform zu
bevorzugen, doch gelten die Nebenformen ebenfalls als korrekt. Innerhalb eines
Textes sollten Sie aber nicht zwischen Haupt- und Nebenformen wechseln, sondern
die einmal gewahlte Form beibehalten.

Beachten Sie: Die Rechtschreibung 2006 unterscheidet wieder starker zwischen kon-
kreter (wirklicher) und Ubertragener Bedeutung. In solchen Fallen zeigen die Wér-
terblcher zunéchst die konkrete Bedeutung und — nach einem Schragstrich — die
Ubertragene: schwer fallen/schwerfallen; sitzen bleiben/sitzenbleiben.
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